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BRIGADAS

bEVACUNACION COVID-19

Guia para el registro de solicitud de

brigada de vacunacion contra COVID-19
para empresas, instituciones educativas y

comunidades

Esta guiatiene como objetivo presentar de forma concisa las instrucciones para
el ingreso de solicitud de brigada de vacunacién para empresas, instituciones
educativas y comunidades en el Sistema de Registro para Vacunacién contra
COVID-19. Los pasos a seguir se describen a continuacién:
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Ingreso al sistema

Solicitud de brigada
de vacunacién para empresas,
instituciones educativas y comunidades

Ingresar al link ~ https://vacuna.gob.gt R ———
o refuerzo de vacuna s «cita programada
== _
. L Vacunacién Constancia de registro
El sistema le mostrara una pantalla con HEER N
Puestos de —_—
diferentes opciones, debe seleccionar la opcidn S Y

que corresponde a: “Solicitud de brigada de ssevacung el v usod algin
.. . . . sus datos aguil 4 wvacuna? Inférmencs aqui

vacunacion para empresas, instituciones .

educativas y comunidades”.
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Il Registro

De empresa o institucion Yogre | fffsmet, =

@ ATENCION

Debe ingresar el numero de identificacion
tributaria NIT, registrado en la Superintendencia
de Administraciéon Tributaria (SAT) de la empresa
o institucion a la que representa y en la que se

realizara el evento de vacunacion (el sistema Ee e
validara que el NIT no corresponda a una persona
ind iVid u a |)' Ministerio ae Saluad rPuplica y Asistencia social -MSFAS- Guatemala

e Hacer clic en la casilla de verificacion: No soy
un robot.
e Luego clic en el botdn Acceder al Sistema.

GOBIERNO v | MNSTERIO 0
\/aCUDa ‘ llgqugmﬁ% VasTencia

De Comunidad, COCODE
o iglesia

@ ATENCION

e Debe ingresar el coédigo Unico de
identificacion CUI, del encargado.

e Hacerclic en la casilla de verificacion:Nosoy
un robot.

e Luego clic en el botén Acceder al Sistema.
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Il Ingreso solicitud de brigada de vacunacion

Al ingresar al sistema con un NIT de una PR e | gfm
empresa o Institucion valido, este mostrara B Datos de s Empresa B Contactos con la Empresa

130 A

I8, Hi: e NS

cuatro secciones para el registro de un evento:

¢ Datos de la empresa i Detalles del Fvento
e Detalles del evento
o Contactos con la empresa S -]

e Dependientes

Datos de la empresa o institucion

En la seccion Datos de la Empresa o Institucion. E Datos de La Empresa
El sistemna mostrara los datos generales de la

empresa, los cuales estan asociados al NIT y no

IMPORTADORA MUNDIAL SOCIEDAD ANONIMA

Domicilio Fiscal: 7aveEn

se pueden modificar. Teléfono Domicilio Fisez

22539360

En el caso de ser una Comunidad, Iglesia o
COCODE, debe completar la seccion de Datos
de la institucion, con la siguiente informacion:

Bl Datos de Institucion

e Nombre de la institucion
e Direccidon
e Teléfono
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V Detalles del evento

En la opcién Detalles del Evento, debe registrar

la siguiente informacion:

e Especificar la direccion donde se realizard
el evento, debe hacer clic en la casilla de
verificacion “cUtilizar domicilio fiscal?” si
el evento se realizard en el domicilio fiscal
registrado en SAT.

e Seleccionar del catdlogo el Departamento y
Municipio donde se realizara el evento.

e Especificar el rango de fechas en las que
se realizara el evento (el sistema habilita un
calendario con fechas activas a partir de los
siguientes 04 dias de |la fecha actual).

e Habilitar la casilla de verificacion “La
actividad estard abierta para otros
miembros de su organizacion?”, si al evento
asistirdn familiares de los colaboradores,

estudiantes, entre otros.

Contactos con la empresa

En esta seccion, debe agregar los datos
personales del (los) contacto(s) con la empresa o
institucion donde se realizard el evento:

e Hacer clic en el botén de color verde con el
signo +, para agregar los datos de la persona
contacto. Ingresar los datos personales del
contacto, solicitados en el formulario y hacer
clic en el botdn color azul Guardar.

e Pueden ser una o varias personas que sean
contactos de la empresa.

e Es importante indicar que, al
electrénico registrado, llegara una notificacion
con un resumen del evento solicitado.

correo

Poblacién: Ingresar la cantidad de personas
que asistiran al evento.
Comentarios: Colocar
tipos de vacunas de aplicaciéon en el evento.

referencias sobre los

B Detalles del Evento

sUrlizar dam cilie fseal?
GUATEMALA - Gualermala

TAVFN DA S-89 Fonal

(203% - 05/03/2022

ficlac estar abierta para otros miembros de su organ’zacién? (For ejem alo, familiares de sus
nres e pstidiantes.)

n: (Cantidad de pomoanas que asisticin al eventn) 60

A
H

Mencionar mas deta ..esdele\r\:ntol

B Contactos con la

Empresa

Nuevo Contacto

' Guardar }
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VIl Dependientes «®o o
e Dependiented i

Dependientes: al otorgar la informacidn de los dependientes nSUyUUUIT U OIgUNIZY cjurel

Debe regiStrar |OS datos de |aS personas que evento, descargue el formato y agreque los CUI de las personas para el evento como en el
participaran en el evento, para lo cual realice lo

sigulente:
Arrastre el archivo .xlsx para cargar el contenido o

1. Descargar el formato adjunto (hoja de
calculo), hacer clic en el botén de color verde
Descargar Formato. g o

formato se ejemplifica.

Archivo Inicio Inserta

2. En el formato, debe ingresar el cédigo
Unico de identificacion CUIl del Documento
Personal de Identificacion DPI, de las
personas a participar en el evento de |
vacunacion. Los datos deben ser ingresados
en la primera columna de la hoja de calculo a
(el sistema validara los datos solamente si
estan ingresados en la primera columna de -
la hoja de calculo). 10 | 9999999999399

D13 v

i

3. Al tener los datos guardados en el formato =
(hoja de calculo), debe cargar en el sistema
el archivo con los datos (desde la carpeta
arrastrar el archivo y soltarlo en el espacio o
hacer clic en el botén azul Buscar Archivo).

4. Al cargar el archivo, el sistema validara el CUI,
si encuentra datos no validos, muestra un
mensajey los datos a corregir, debe hacer clic
en el botdn de color amarillo Limpiar datos.

formato se ejemplifica.

5. Debe corregir los CUI correspondientes en el
formato (hoja de calculo) y volver a cargarlo

La informacion contiene errores, verificar y cargar nuevamente la informacion.

(Linea) -CU
con los datos correctamente ingresados.
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Vill Guardar datos del evento

Al cargar correctamente los datos, el sistema 222 de pendientes [z
mu eStra el me nsaje uLa l‘n formacio'n hCl Sido Dependientes: al otorgar la informacidn de los dependientes nos ayudard a organizar mejor el evento, descargue

el formato y agregue ica,

L4
Cargadayno contiene errores”. I La informacién ha sido cargada y no contiene errores. |

A continuacidon, debe hacer clic en el botén

azul Guardar Datos para guardar el evento de S

brigada de vacunacion. Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social -MSPAS- Guatemala @ @ O ©

Fin del proceso

Antes de finalizar, el sistema le mostrara el
mensaje jAtencioén! Informacion guardada con
éxito.

;Atencion!
Debe hacer clic en el botén OK para finalizar.

Informacion guardada con éxito. Puede comunicarse al
correo brigadas@mspae?g para mas informacion.

Para cualquier duda o consulta con el proceso
realizado puede comunicarse al correo
electrénico brigadas@mspas.gob.gt.

1E=
Registro de Brigada de
s o o Vacunacion
Correo electromco conﬁrmatorlo
Su solicitud de brigada de vacunacion fue recibida exitosamente, pronto
se in en cor i on con los ingresados en el
formulario.
Al finalizar el registro de la solicitud, llegara al
Resumen del Evento
correo electrénico registrado un Resumen del
Evento, con la informacion detallada, tal como Departamento GUATEMALA
se muestra en la imagen de la derecha. Municipio Guatemala
Direccion 0 AVENIDA 23-13 Zona
17 BOD. 103-A
Rango de Fechas de Preferencia 08/03/2022 - 09/0372022 4
¢La actividad estara abierta para otros Si

miembros de su organizacion?

Paoblacién 180
Comentario Vacunacion para personal
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